PSR CAMPANIA 2014-2020

Misure non connesse alla superficie
e/o agli animali

Presentazione tramite il Portale SIAN
da parte dei liberi professionisti

Manuale utente



Introduzione

In linea con le vigenti normative comunitarie in materia di PSR 2014-2020 e come previsto dalle
Disposizioni generali che sottendono la gestione del PSR Campania 2014-2020, Allegato 1 del DRD
n.398 del 28.07.2016, la compilazione delle domande online, ¢ consentita anche ai liberi professionisti
in possesso delle credenziali di accesso al SIAN e delle opportune autorizzazioni a operare sul sistema.

A tal fine con DRD n. 51 del 06/10/2010 dell’ Autorita di gestione ¢ stata approvato lo schema di
convenzione ad oggetto “Coordinamento della Federazione/Ordine/Collegio professionale dell’attivita
di presentazione delle domande per le Misure non connesse alla superficie e agli animali del PSR
Campania 2014-2020 da parte dei professionisti iscritti” Gli Ordini/Collegi che inoltreranno formale
richiesta al Direttore generale della Direzione per le Politiche Agricole, Alimentari e Forestali, in
qualita di Autorita di gestione del PSR Campania 2014-2020 possono stipulare tale convenzione e
permettere ai loro iscritti di essere accreditati per la presentazione delle domande in STAN.

Il Decreto sopracitato ha anche approvato la modulistica, che i professionisti, in possesso dei requisiti
per la compilazione delle domande di sostegno delle diverse misure del PSR 2014-2020 e del/i
mandato/i di assistenza da parte di beneficioario/i, devono usare per inoltrare domanda al Presidente
dell’Ordine/Collegio di appartenenza per la richiesta alla Regione delle credenziali di accesso all’area
riservata del portale STAN.

La richiesta ¢ inoltrata alla UOD 09 della Direzione 06 presso cui opera il responsabile delle utenze
SIAN che provvede ad inserire 1 professionisti nell’Elenco "Liberi professionisti della Campania “e a
porre in essere ogni procedura utile al professionista per I’espletamento del mandato ricevuto da parte
del beneficiario/i.

Modalita di richiesta delle credenziali di accesso al SIAN e procedura di accreditamento

Per attuare la procedura di accreditamento:
il libero professionista in possesso dei requisiti richiesti ed esplicitati nella convenzione:
* richiede al Presidente della Federazione/Ordine/Collegio di appartenenza, attraverso 1’utilizzo
del Mod.A, I’accreditamento ad operare nel sistema SIAN
* invia il/i Mod.B ogni qualvolta un beneficiario gli conferisce il mandato di assistenza alla
compilazione della domanda, il modello B si compone di due sezioni, la prima deve essere
compilata e sottoscritta dal beneficiario che conferisce al professionista il mandato di assistenza
alla compilazione e al rilascio delle domande online e la seconda sezione che deve essere
compilata e sottoscritta dal professionista incaricato
il Presidente della Federazione/Ordine/Collegio
» certifica il possesso dei requisiti per ciascun richiedente
* incarica il  referente @ SIAN di inviare al dirigente della UOD (09
(dg06.uod09.@pec.regione.campania.ity e al responsabile regionale delle utenze SIAN
(emilia.casillo@regione.campania.it) il Mod.C (formato pdf e excel) che riporta I’elenco dei
professionisti, i relativi beneficiari, e la/e Misura/Sottomisura/Tipologia di intervento/Azione,
per cui si richiede 1’abilitazione alla funzione di compilazione della/e domanda/e di sostegno.
il responsabile utenze SIAN:
* riceve il Mod.C compilato
» abilita i professionisti (di seguito utenti LLPP) all’accesso all’area riservata e li autorizza alla
compilazione delle domande relative ai soli beneficiari dai quali hanno ricevuto formale
mandato di assistenza
* invia all’indirizzo pec dell’Ordine/Collegio il Mod.C1 con I’indicazione del nome utente di ogni
singolo utente LLPP, la Password di primo accesso sara inviata dal Sistema Gestione Utenze —
SGU- di SIAN all’indirizzo di posta elettronica indicato nel modello di richiesta




* invia ai responsabili di misura, ciascuno per propria competenza, i nominativi degli utenti LLPP
per la gestione incarichi (associazione utente LLPP con CUAA del beneficiario).

In considerazione dei tempi tecnici necessari per il rilascio delle credenziali e dell’autorizzazione

alla compilazione delle domande, le richieste dovranno pervenire al responsabile delle utenze entro

e non oltre quindici (15) giorni prima della scadenza dei termini per la presentazione delle

domande. I richiedenti (professionisti e referenti SIAN che operano presso 1’Ordine/Collegio) sono

pertanto invitati al rispetto di tale termine, trascorso il quale il responsabile delle utenze non

garantisce il buon esito dell’istanza nei tempi fissati dal procedimento.

I Modelli:

Mod.A - Richiesta credenziali LLPP

Mod.B — Mandato assistenza LLPP

Sono scaricabili dal sito dell’ Assessorato all’ Agricoltura al link:

http://www.agricoltura.regione.campania.it/comunicati/comunicato_12-10-16

Guida al primo accesso sul SIAN

L’utente LLPP deve effettuare la procedura “di primo accesso” collegandosi al sito del SIAN
all’indirizzo http://www.sian.it con la quale il sistema:
* rilascia il modello ZGA-X-L3-001 - Comunicazione informazioni riservate

* invia alla mail del richiedente la modulistica

1. ZGA-X-L3-002 - Accettazione Autorizzazione Accesso al SIAN da restituire firmato — Sezione
A e C -via web come sara di seguito illustrato

2. ZGA-X-L3-003 - Richiesta ripristino password da utilizzare esclusivamente nel caso in cui sia
smarrita la password

3. ZGA-X-L3-004 -Autorizzazione Accesso al SIAN dove ¢ riportata la User Name di accesso

L’utente LLPP inserisce il Nome Utente che ¢ stato comunicato all’Ordine/Collegio dal responsabile
delle utenze SIAN attraverso l'invio del Mod.C1 e la Password ricevuta dalla SGU di SIAN
all’indirizzo di posta indicato sul Mod.A
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Accesso all'area riservata

Accesso con certificato digitale di autenticazione.
User Name: |ndelucial

ﬂ Password: [sennssee T \j ’/
Accedi con CNS

Password dimenticata?
+ Come utente istituzionale pus chiederne il ripristing
mwando al Servizio Gestione Utenze il modulo ZGA-X-L3-003
Come privato cittading pud ottenere una nuova password
3l suo indirizzo di posta elettranica Nuova Password

Per accedere al SIAN come privato cittadino effettui la registrazione

Torna alla Home Page

¥ Avvertenza: L'accesso nan autorizzato a questo sistema & proibito. I trasgressori sono perseguibili ai sensi dells legge
547/93.
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All’inserimento della User Name e della Password il sistema propone all’utente il cambio e la conferma
della Password.
[BEIE]

bio Password SIAN - Windows Internet Explorer
|[2]-
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w ‘g(amhm Password SIAN |

Cambio Password

Inserire |a vecchia password e una nuova password. Confermare la nuova password in mado da
verificarne il corretto inserimento

Mome utente ndelucial

Password

Nuova password

Conferma nuova passwerd

Annulla

= La Passwerd deve essere di almenc @ caratteri, deve contenere almena un caratters alfabetico,
slmeno un caratters numerico =d almenc un caratters speciale

I Avvertenza: L'accesso non autorizzato a questo sistema & proibito. 1 trasgressori sono
perseguibili ai sensi della legge 547/93.

Copyright @ 2009 | SIN s.r.l.
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Una volta effettuato il cambio, il sistema fa scadere la sessione dell’utente il quale dovra effettuare
nuovamente I’accesso con la nuova password.
sk

0| NICOLA DE LUCIA - Outloo. Controllo Accessi SIAN (PAP) x| &
€ P 8 ntips: ¢ || Q cerca e 9O 3 A
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Accesso all'area riservata

Sessioni Attive

L'ultima sessione attiva & del: 05 10 2016 12:12:50

$ Avvertenza: L'accesso non autorizzato a questo sistema & proibito. I trasgressori sono perseguibil ai sensi della legge 547/93.

Copyright © 2009 | SIN s.r..

Cliccando su Prosegui viene indirizzato alle pagine seguenti.....



Procedura di primo accesso

¢ || Q cera

& . iant/jam/Ul/Logout?s tTo=/portale-sian

&) Pio visitati @ Come iniziare O] Outiook Web App [ Regione Campania [NJ regione campania - as... [ Sistema Informativo

Censimenti Economici ... [ Anticorruzione, traspa

é SIAN Sistema Informativo Agricolo Nazionale

Procedura di primo accesso

Gentile utente,
il primo modulo ZGA-X-1.3-001 Ce
da questo link e le sara utile per accedere al sistema qualora avesse dimenticato la sua ultima

Cr iali deve essere scaricato obbligatoriamente

password.
Inoltre sono stati inviati all'indirizzo e-mail: nicola.delucia@regione.campania.it i seguenti moduli:

= ZGA-X-L3-002 Accettazione Autorizzazione Accesso al SIAN
= ZGA-X-L3-003 Richiesta Ripristino Password

= ZGA-X-L3-004 Autorizzazione Accesso al SIAN

Per richiedere il ripristino della password deve inviare via fax il modulo 003 debitamente compilato al
numero 06-444907220 del Servizio Gestione Utenti del SIAN. La password verra ripristinata senza
ulteriore comunicazione.

Tutti i moduli sono necessari per completare il processo di attivazione e devono essere conservati nel
in materia di Sicurezza

rispetto delle regole di riservatezza espresse nella
Per la visualizzazione e la stampa dei moduli & necessario il prodotto software Acrobat Reader
disponibile gratuitamente al seguente indirizzo: www.adobe.it

In caso di problemi nell'esecuzione della procedura di attivazione puo contattare il numero verde del

SIAN 800-365024.

tTo=/portale-sian

[ sistema Informativo G... g Censimenti Economici ... B Anticorruzione, traspar

Procedura di primo accesso

Gentile utente,
il primo modulo ZGA-X-1.3-001 Ce

C || Q Cera

da questo link e le sara utile per accedere al sistema qualora avesse dimenticato la sua ultima

password.

icazi G iali deve essere scaricato obbligatoriamente

Inoltre sono stati inviati all'indirizzo e-mail: nicola.delucia@regione.campania.it i seguenti moduli:

= ZGA-X-13-002 Accettazione Autorizzazione Accesso al SIAN
= ZGA-X-13-003 Richiesta Ripristino Password

= ZGA-X-L3-004 Autorizzazione Accesso al SIAN
Per richiedere il ripristino della password deve inviare via fax il modulo 003 debitamente com|
numero 06-444907220 del Servizio Gestione Utenti del SIAN. La password verra ripristinata s

ulteriore comunicazione.
Tutti | moduli sono necessari per completare il processo di attivazione e devono essere consel

rispetto delle regole di riservatezza espresse nella Informativa in materia di Sicurezza Inform

Per la visualizzazione e la stampa dei moduli & necessario il prodotto software Acrobat Readd

disponibile gratuitamente al seguente indirizzo: www.adobe.it
In caso di problemi nell'esecuzione della procedura di attivazione pué contattare il numero ve

SIAN 800-365024.
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Apertura di ndelucial_1.pdf ‘

E stato scelto di aprire:
% ndelucial 1.pdf
tipo: Adobe Acrobat Document (5,5 kB)
da: https://www.sian.it

Che cosa deve fare Firefox con questo file?

i

@ Aprirlo con | Adobe Reader

© salvafile

[ Da ora in avanti esegui questa azione per tutti i file di questo tipo.

....e ha la possibilita di aprire e salvare il modello ZGA-X-L1.3-001 che riporta le comunicazioni riservate.
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Sistema Informative Agricolo Nazionale

Regione Campania

sett. SLR.C.A. Centro direzionale isola AG

0143 NAPOLI (NA)

ZGA-X-L3-001 Comunicazione Chiave Personale

ID. SGU 00751

CREDENZIALI DA UTILIZZARE PER L'ACCESSO Al SERVIZI DEL SIAN
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Successivamente all’indirizzo di posta dell’utente saranno inviati gli altri tre modelli personalizzati

ZGA-X-L3-002 -

ZGA-X-L3-003 ZGA-X-L3-004

@ Credenziali di accesso al SIAN - Moxilla Firct

) @  https;//mail.regione.campania.it/owa)/?ac -

Rispondi  Rispondi a tutti

Inoltra ¥ -

]

Credenziali di accesso al SIAN

SIAN.ServizioGestioneUtenze@sin.it

A
Allegati:

Gentile utente,

per poter

(ZGA-X-L3-002).

L'accesso ai servizi le sara consentito entro il terzo giorno lavorativo successivo alla ricezione del modulo.

Le inviamo inoltre, in allegato, i moduli contenenti la richiesta di ripristino password e l'identificativo per I'accesso ai servizi del SIAN.

Distinti saluti.

la procedura di

Servizio Gestione Utenti del SIAN.

GMERRtaRavXtONJ14ysACKkQMOLAA

E-mail gencrata in automatico, si prega di non rispondere. Per chiarimenti rivolgersi all'HelpDesk del SIAN (800-365-024)

NB: Alcuni programmi di posta elettronica non
si pub ricevere un errore di autorizzazione nella pr

di cliccare cor sul link

dura di attivazione. Per proseguire Le

riportato (;

dosi di copiarlo i

errore, La invitiamo a contattare il servizio di assistenza.

di selezi

7164884404389

mercoladi 5 ottobra 2016 12.21

Le e’ richiesto di stampare, compilare ed inviare al Servizio Gestione Utenti (via Palestro, 81 - 00185 Roma; fax 06 444907.220) il modulo Accettazione Autorizzazione Accesso al SIAN

nella email. In questo caso selezionando il link 'Prosegui’
. g e copiare tutto il testo del link sotto
) e di incollarlo nella barra degli indirizzi del Suo browser. Se anche con questa modalita riceve un messaggio di

L’utente LLPP, in possesso delle credenziali di accesso (User Name fornita dal responsabile utenze e

S IAN |
Sz

‘Sistema Inforativo Agricolo Nazionsle.

Fegions Campania
S6IL S1.AGA Cenbo dirszionas isola A0

a0tas NAPOLI (A}

ZGA-X-L3-003 Richiestz Ripristino Password

ID: 5GU 90751

120805210 NIGOLA DE LUGIA. . rcnisns o indicam conit
MoguIe Z5A X L3001 Comunicazions Chiave Ferconas ID; SGU BO7S1
oata r Fima,
26A%13001
Seu oo7st
SIAN - AfLne Senizio Gastions UTenzs - Fax 00 444907220
Versiens 20

modello ZGA-X-L3-003

[ sian | Aegins Gangaria
]
N 5 catt SLRLCA, Oanw arecionais o A2
Siatama Infomatio Agrioio Hazonsl.
eotas HAPOLI (4A)
2GA-X-L3-004 Autorizzazione Accesso al SIAN ID. SGU 90751

IDENTIFICATIVO UTENTE PER L'ACCESSO Al SERVIZI DEL SIAN

PORTALE

ndelucial

MO0LI0 ZGA-X-L3-001 Gomuricazions Criave FPersonaie ID. SGU 00751

Versone 20

modello ZGA-X-L3-004

riportata nel modello ZGA-X-L3-004 e Password generata dall’utente in seguito al cambio richiesto
dal sistema), per rendere attiva la postazione dovra datare e firmare obbligatoriamente le Sezioni A e
C del modello ZGA-X-L3-002 “Accettazione Autorizzazione Accesso al STAN”;
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il modello deve essere inviato al SIAN utilizzando la seguente procedura:
In Area libera cliccando su Utilita e seguendo il percorso indicato nelle slide
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Entro le 48 ore successive all’invio del modello la postazione risulta attiva.

La password ha validita 2 mesi, pertanto prima della data di scadenza va cambiata attraverso la
funzione “Cambio password’ nell’ Area Riservata
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in caso di scadenza e/o smarrimento ¢ necessario compilare il modello ZGA-X-L3-003 e inviarlo con
la stessa procedura utilizzata per inviare il modello ZGA-X-L3-002 .



Per la compilazione della domanda I'utente LLPP operera in Area riservata..............
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- » Servizi Benvenuto Login

Le aree contenute nella sezione y 1l Portale www.(OP).sian.it e' lo strumento attraverso il quale viene attuato il processo di "telematizzazione" nella Alcuni servizi sono utilizzabili solo dagli utenti
consentono 'utilizzo di funzioni, sia di gestione dei servizi realizzati dal Sistema Informativo Agricole Nazionale, Arbea, Arpea, Appag e Bolzana. registrati

gestione che di consultazione, secondo r’

il proprio profile utente.

Offre un punto unitario di accesse chiaro e veloce alle informazioni e ai servizi resi disponibili in rete dalla

Pubblica Amministrazione Centrale, dagli Enti Territoriali collegati agli Grganismi Pagatori. ® Accesso ali'areq riservata
- > Utilita Gli utenti, attraverse il Portale www.(OP).sian.it, hanno la pessibilita di interagire cen il Sian per ottenere
S informative, per consultare e aggiornare i dati di cempetenza propria e dei soggetti rappresentati, per scaricare
. | Strumenti di supporto per la software & medulistica specifica.
consultazione e | navigazione del sito,
per l'accesso alle aree di download e 1l Portale & gestito dalla Sin, la societs alla quale & affidata Ia gestione & lo sviluppo del Sian.

ad altri strumenti di comunicazione

11 Sito utilizza coakie tecnici non strumentali alla raccalta di dati personali identificativi dell Utente, Per una OEgRT e
descrizione pil) sstesa si rimanda alle Note legali.

NUMERO VERDE Wi
Arpe
cBOO - 365024 [ > mformazioni o

B Appag

- = Le notizie di attualits, ['slenco delle scadenze, | bandi di concorso & i collegamenti ai principali siti istituzionali del B Bolzano-Bozen
settore. e
> News  Arcea

Anticipazione

Contributi PAC 2016 > In Gazzetta Ufficiale
AR g » Concarsi e gare

€ Internet F 100% v

<wreeeen. Cliccando su Servizi — Gestione — Sviluppo rurale 2014-2020 — Compilazione domande misure
non connesse a superficie e/o animali
Ulteriori approfondimenti, se disponibili, saranno inviati agli Ordini/Collegi.



